WI=Bank

Wirtschafts- und Infrastrukturbank Hessen

Kurzanleitung HELENA 2019

Diese Beschreibung enthalt Hinweise zur Installation des Programmes HELENA 2019 und dient als Ubersicht tiber
die wichtigsten Digitalisierungsfunktionen. Eine ausflhrliche Bedienungsanleitung finden Sie nach erfolgreicher
Installation im Handbuch (Hilfe-Schaltflache oder als PDF im Dokumentenordner).

Installationsvoraussetzungen

Um das Programm HELENA 2019 zu nutzen, bendtigen Sie auf dem Rechner folgende Voraussetzungen:

o Betriebssysteme: Windows 7 (Service Pack 1), Windows 8.1, Windows 10 (keine Garantie fiir altere Versionen),
Linux, MacOS

e Hauptspeicher: empfohlen 1024 MB RAM; Grafikkarte: Standard VGA oder besser

e Sonstige Voraussetzungen: 8 GB Festplattenspeicherplatz, Prozessor: 2 GHz Intel oder AMD x86
kompatibel, 32 oder 64 Bit

Wahrend des Betriebes der Software HELENA 2019 bendétigen Sie:

e Schreibrechte auf das Installationsverzeichnis der Software HELENA 2019

e Druckmdglichkeit fur den Datentragerbegleitschein (DBS)

e Gdgf. eine Internetverbindung, wenn Updates und aktuelle Fremdschlage erwilinscht sind

Programminstallation

Installieren Sie das Programm vom USB-Stick auf ein Laufwerk Ihres Rechners. Der Installationsprozess kann je
nach Rechnerleistung und GréRe lhres Betriebes einige Zeit in Anspruch nehmen.

Bitte beachten Sie, dass Sie fir die Installation der Software HELENA 2019 sowie fir die Installation des Acrobat
Reader Uber Schreibrechte fur das Zielverzeichnis verfiigen mussen.

Programm starten

Nach erfolgreicher Installation kann das Programm HELENA 2019 mit einem Doppelklick auf das
Programmsymbol HELENA 2019 gestartet werden.

Beim Start der Anwendung werden Sie gebeten, das Passwort (Geburtsdatum oder Griindungsdatum TT.MM.JJJJ)
einzugeben. Falls lhnen die bendtigten Passwortinformationen nicht bekannt sind, kdnnen Sie diese in Ihrem
zustandigen Amt erfragen.

Grundsiétze der Digitalisierung

1. Lassen Sie sich Zeit beim Digitalisieren und bewahren Sie eine ruhige Hand.

2. Setzen Sie grundsatzlich so wenig Stltzpunkte wie moglich und grenzen Sie lhre Flache nach Nutzung ab.
Versuchen Sie immer im Uhrzeigersinn zu digitalisieren.

3. Korrigieren Sie lhre Flachen nur, wenn sich die Nutzung gegeniber dem Vorjahr deutlich verandert hat
(vermeiden Sie unndétige Kleinstanderungen im Zentimeterbereich).

4. Achten Sie darauf, dass die Geometrie sauber abgeschlossen ist und sich keine ungewollten ,Ausreifer* oder
.Zacken® ergeben haben.

5. Bitte beachten Sie auf den Luftbildern Schattenwurf und Verkippungen. Diese sind unter Umsténden
landwirtschaftlich forderfahige Flache.

6. Nicht jeder Baum ist als Landschaftselement zu erfassen. Achten Sie bitte hier auf die entsprechenden
Definitionen der Landschaftselemente und Vorgaben aus der Cross Compliance Broschiire.

Die hier beschriebenen Grundsatze sind im Merkblatt zum Gemeinsamen Antrag mit Beispielen und Bildern naher
erlautert.



Hauptmenii

Das Hauptmenul ist in zwei Bereiche unterteilt: Die Kachellbersicht mit den vier Teilen ,Mein Betrieb®, ,Meine
Flachen®, ,Meine Antrage® und“ Antrag erstellen” sowie die Kopfleiste mit den Icons zu ,Schulungsvideos®,
,Dokumente und Merkblatter®, ,Flachen und Formulare drucken®, Antragsteller wechseln®, ,Update®, ,technischer
Support® und ,Hilfe®.
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Sobald alle Bereiche (Mein Betrieb, Meine Flachen und Meine Antrage) mit einem griinen Haken versehen sind, kann
der Antrag erstellt werden. Vorher ist das Feld ausgegraut.

Uber den Button Schulungsvideos, kénnen Sie sich zu allen Bereichen einen Kurzfilm anschauen, der lhnen den
Umgang mit dem Programm veranschaulicht darstellt. Dabei 6ffnet sich ein eigenes Fenster, indem Sie das
entsprechende Thema auswahlen kénnen. Sie kénnen die Videos auch online anschauen:

https://www.wibank.de/schulung_helena

Folgende Themen stehen als Video zur Verfligung: ,Ubersicht HELENA®, ,Anwendungsbereich Mein Betrieb®, ,Anwen-
dungsbereich Meine Flachen®, ,Anwendungsbereich Meine Flachen - Schlage®, ,Anwendungsbereich Meine Flachen -
Landschaftselemente®, ,Anwendungsbereich Meine Flachen - Editierwerkzeuge®, ,Anwendungsbereich Meine Flachen
- Streifenwerkzeug®, ,Anwendungsbereich Meine Flachen - Datenpriifung®, ,Anwendungsbereich Meine Antrage” und
»Antragerstellung*.

Im Ordner Dokumente und Merkblatter sind sowohl Informationen und Ausflllhinweise enthalten als auch zuséatzliche
Formulare, die ggf. abgegeben werden missen.

Informationen und Ausfiillhinweise zusatzliche Formulare

Merkblatt zum Gemeinsamen Antrag Anlage Zahlungsanspriche fur Hohere Gewalt
Cross Compliance Broschire Anlage Unternehmensbeteiligung
Richtlinienentwurf AGZ Anlage Zahlungsanspriche fir Junglandwirte
Gemarkungslisten Anlage Zahlungsanspriiche fiir Neuantragsteller
Codeliste A (Nutzungscode)

Codeliste B

Wenn Sie technische Schwierigkeiten haben, nutzen Sie bitte den Button fiir den technischen Support. Hierbei wird
auf Ihrem Desktop ein Ordner mit den Support-Daten erstellt, den Sie in Ihrer zustandigen Bewilligungsstelle abgeben
koénnen.

Samtliche Funktionen und Felder sind in der Hilfe erklart und beschrieben.



Programmsteuerung

Innerhalb des Programms kdnnen Sie entweder Uber die Kacheln in die einzelnen Bereiche gelangen oder Uber die
Reiter-Anordnung im oberen Bereich des Programms.

m Mein Betrieb Meine Flachen (Flachennutzungsnachweis) Meine Antrage

Um eine optimale Datenprifung zu erhalten, sollten Sie die Bereiche von links nach rechts durcharbeiten. Beim
Antrag erstellen wird nochmal eine Ubergreifende Datenpriifung durchgefihrt, die alle Bereiche untereinander auf
Vollstandigkeit und Plausibilitat pruft. Hier kdnnen auch noch neue Meldungen erscheinen, die bisher bei der
Einzelprifung nicht gemeldet wurden, da diese erst formularibergreifend festgestellt werden konnten.

In den Bereichen ,Mein Betrieb“ und ,Meine Antrage“ kénnen Sie Uber die Befehle ,nachste Seite”, ,vorherige Seite®,
.erste Seite” und ,letzte Seite* am unteren Formularrand navigieren oder Uber die Reiter-Struktur im oberen Bereich

der Formulare.
Flachenbezogene Férdermanahmen | Allgemeine Hinweise
Umverteilungspramie | Junglandwirtepramie | Kleinerzeugerregelung Zahlungsanspriche

[ << Erste Seite ][ < vorherige Seite ][ néchste Seite > ][ letzte Seite >> ]

Direktzahlungen

Basispramie 2

Meine Antrage

Antrag erstellen

Beim Antrag erstellen werden Sie durch die einzelnen Menus geflhrt. Hier werden alle Hinweise aufgelistet, die das
Programm fur lhren Antrag ermittelt hat. Diese konnen Sie noch korrigieren oder mit ,Fortfahren“ zur Kenntnis
nehmen. AnschlieBend wird |hre Beantragung nochmals zusammengefasst und bei Bestatigung mit ,Antrag
erstellen®, wird der Antragsdatensatz generiert.

Im Protokoll (Bild unten rechts) wird lhnen der Speicherort des Datentragerbegleitscheins und des Antragsarchivs
(ZIP-Datei) als Link angezeigt, sowie die Adresse |hrer zustandigen Bewilligungsstelle.

Antrag erstellen ® Antrag erstellen X Antrag erstellen x

2. Antrag erstellen

Bei der Abschlusspriifung wurde folgendes festgestellt: Sie méchten folgende Antrége stellen: - Das Erstellen des Antrags war erfolgreich. -
- Der Antrag kann erstellt werden. - .
9 - Basispramie Bitte geben Sie den unterschriebenen Datentragerbegleitschein
Ergebnisse fur die Sette(n): - Umverteilungspramie zusammen mit dem zugehdrigen Antragsarchiv bei naggfolgender
™ 3 - Junglandwirtepramie Bewiligungsstelle ab:
- Sie haben zum Stichtag 31.12.2018 44,00 Zahlungsanspruche, - Ausgleichszulage fiir benachteiligte Gebiete (AGZ)

ghetiaE 27, 10kt In Bsert bearirady? ckdert oenanwiien - Hessisches Programm fiir Agrarumwelt- und LandschaftspflegemaBnahmen Landkreis Fulda -Der Landrat-

Zahlungsanspriichen sind Enziige und Ubertragungen nach dem i Fachdienst Landwirtschaft

Stichtag nicht beriicksichtigt, ( ) WarthstraBe 15

36037 Fulda

Speicherort

Datentragerbegle s\

[ g N 20190114 1 \DES_pig9ge

Antrag: 20190114-173228.zip":
H r\D 20, 20180114 173228
Bitt= beachten W, dass die Zeitstampel in der Bezsichnung des Datentragerbegleitscheins

und des ZIP-Archivs Gbereinstimmen missen. Das Antragsarchiv darf nicht veréndert
werden.

Klicken Sie auf eine Meldung, um zu dem entsprechenden Entrag im Gemeinsamen Antrag
(GA) zu gelangen.

Rote Meldungen sind Fehler, welche das Erstellen des Antrages verhindern.
Blaue Meldungen sind Warnungen, die auf maglicherweise fehlende oder falsche Daten
hineisen, das Erstellen des Antrages aber nicht verhindemn.

Erneutpriffen | Fortfahren I Abbrechen | Zuriick - Antragerstelen | Abbrechen | Fertig stellen

Voreingestellt ist das Speichern der Antragsdaten auf dem Desktop im Order ,Antraege2019“. Zusatzlich haben Sie
die Moglichkeit, die Antragsdaten auf einem USB-Stick zu speichern.

Antrag erstellen *
Méchten Sie das Antragsarchiv auf einem USB-Stick speichern?

SchlieBen Sie dazu bitte den USB-5tick an lhrem Rechner an und klicken Sie auf JA.
Sie kdnnen anschliefend im Dialog "Speichern” den USB-5tick auswéhlen und die Daten speichem.

Mein

Antrag abgeben

Zur Antragsabgabe reichen Sie bitte den ausgedruckten und unterschriebenen Datentrégerbegleitschein
zusammen mit der ZIP-Datei bei lhrer zustandigen Bewilligungsstelle ein.

Bitte beachten Sie, dass Datentragerbegleitschein und ZIP-Datei denselben Zeitstempel haben missen. Sofern Sie
den Antragsdatensatz mehrfach erstellt haben, finden Sie auf dem Desktop im Ordner ,Antraege2019“ die Dateien
sortiert in Unterordnern nach dem Zeitpunkt der Erstellung (Zeitstempel).



Ubersicht iiber die Werkzeuge im Flichennutzungsnachweis (Meine Fldchen)

Symbol Beschreibung
} . Startet / Beendet die Bearbeitung der Flachen
R Schlagmarkierung, Markiert einen Schlag (Selektion)
['_ﬂ Hebt die Auswahl aller ausgewahlten Geometrien auf (Deselektion)
@ Gibt néhere Informationen Ub_er eine Geometrie, wenn im Kartenthema der entsprechende Layer
> blau hinterlegt und angehakt ist.
@.%, Mit der Hand kann der Kartenausschnitt verschoben werden
E%’; Messwerkzeug flr eine Linie/Strecke
g Messwerkzeug fir eine Flache
C)

Messwerkzeug fir einen Kreis

Kartenausschnitt vergréRern

Kartenausschnitt verkleinern

Kartenausschnitt schrittweise verkleinern

Kartenausschnitt schrittweise vergréern

Zuruck zu letztem Zoombereich

Vorwarts zu letztem Zoombereich

Gibt alle eigenen Flachen im Kartenausschnitt wieder (auf eigene Schlage zoomen)

iw;'i Gibt das Gesamtbild von Hessen an
H Suche nach Schlagnummer, Gemarkung oder FLIK
N | Macht die letzte Aktion riickgangig / Stellt eine riickgéngig gemachte Aktion wieder her
e Stutzpunkt einer Geometrie bearbeiten
2 Neuen Schlag einzeichnen
= Schlag teilen - Teilt einen Schlag anhand einer Trennungslinie
= Fuhrt ausgewahlte Schlage zu einem Schlag zusammen
i | Erzeugt ein Streifenelement entlang einer Schlaggrenze um eine definierte Vorgabe
% Loscht die ausgewahlte Geometrie inklusiver aller tabellarischer Angaben

Stanzt eine frei digitalisierte Flache aus einem Schlag heraus

Stanzt eine definierte quadratische Flache aus einem Schlag heraus

Léscht doppelte Stutzpunkte (zwei Stutzpunkte Gbereinander)

Léscht mehrere Stitzpunkte auf einmal (mehrere markierte Stiitzpunkte an verschiedenen

> Stellen)
® Neuen Baum (Punkt) einzeichnen
? Kontextintensive Hilfe - Klicken Sie auf ein Werkzeug oder Meni der Programmoberflache um
» mehr Informationen dartber zu erhalten




